Утверждено

распоряжением администрации

Коломенского муниципального района

от 31.05.2012 г. № 58р

Положение 

  об отделе  капитального строительства и архитектуры

 Комитета по управлению имуществом  администрации 

Коломенского муниципального района

1. Общие положения


1.1 Настоящее Положение определяет назначение, задачи и функции отдела капитального строительства и архитектуры Комитета по управлению имуществом администрации Коломенского муниципального района (далее – отдел).


1.2 Отдел является подразделением Комитета по управлению имуществом администрации - структурного подразделения администрации Коломенского муниципального района (далее – администрация), подчиняется Руководителю администрации, заместителю Руководителя  администрации Коломенского муниципального района – председателю Комитета по управлению имуществом администрации Коломенского муниципального района и его заместителю.


1.3 Отдел осуществляет в   пределах   своей   компетенции деятельность,   направленную   на регулирование строительной, архитектурной и градостроительной деятельности на территории Коломенского муниципального района в рамках определенных действующим законодательством. Для подтверждения согласования подлежащих рассмотрению в отделе документов отдел может иметь негербовые печать и штампы.  


1.4  В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Московской области, Уставом Московской области и Уставом Коломенского муниципального района, нормативно-правовыми актами Коломенского муниципального района и настоящим положением.


1.5 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с комитетами, управлениями и отделами администрации, а также в пределах своей компетенции с юридическими и физическими лицами.


1.6 Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности распоряжением представителя работодателя — Руководителем Администрации  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 


1.7 Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других работников отдела регламентируются должностными инструкциями, утвержденными нормативным актом представителя нанимателя.

2. Основные задачи отдела

2.1.  Осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере строительства, архитектуры и градостроительства, направленной на обеспечение устойчивого градостроительного развития  района, социальной, производственной, инженерной и транспортной инфраструктур, создание благоприятной среды жизнедеятельности, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов.

2.2. Осуществление контроля и технического надзора за соблюдением градостроительных норм при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов.

3. Основные функции  отдела

3.1. Организация подготовки документов территориального планирования:

-      подготовка заданий на разработку Схемы территориального планирования Коломенского   муниципального района и её изменений, генеральных планов муниципальных образований городского и сельских поселений (населенных пунктов).

-   проверка соответствия проектов документов территориального планирования техническим регламентам, сведениям информационных систем обеспечения градостроительной деятельности. 

-  участие в проведении публичных слушаний по внесению изменений в Схему территориального планирования Коломенского муниципального района.

-  участие в выполнении плана реализации Схемы территориального планирования Коломенского муниципального района.

-   осуществление контроля за разработкой документов территориального планирования, обеспечение увязки интересов муниципальных образований городского и сельских поселений и Коломенского муниципального района при их подготовке. 

-   участие в подготовке исходных материалов, разработки согласовании документов территориального планирования РФ, Московской области, в части территории Коломенского муниципального района.

3.2.     По  организации подготовки документов градостроительного зонирования отдел:

-      осуществляет проверку проекта правил землепользования и застройки (изменений в данные Правила) на соответствие технических регламентов, генеральному плану поселения (населенного пункта), схемам территориального планирования Коломенского муниципального района, Московской области, другим сведениям информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Коломенского муниципального района. 

3.3. По организации подготовки документации по планировке территории отдел:

-  разрабатывает порядок подготовки документации по планировке территории,  разрабатываемой  на основании решений органов местного самоуправления.

-    подготавливает задания на разработку документации  по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) в соответствии со сведениями информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

-     осуществляет проверку подготовительной документации по планировке территории на   соответствие техническим регламентам, правилам землепользования и застройки, документам территориального планирования, другим сведениям информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Коломенского муниципального района.

-   участвует в проведении публичных слушаний по проектам планировки, проектам межевания  территорий.

3.4. По организации подготовки архитектурно-строительного проектирования отдел:

-  подготавливает архитектурно-планировочные задания, градостроительные планы земельных участков для проектирования объектов на территории Коломенского муниципального района в соответствии со сведениями информационных систем обеспечения градостроительной деятельности.

 -   проводит проверку соответствия проектной документации архитектурно- планировочному заданию, градостроительному плану земельного участка, документации по планировке территории, документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, другим сведениям информационных систем обеспечения градостроительной деятельности по о ношению к участку и объекту проектирования.



3.5. По ведению информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Коломенского муниципального района отдел:

- осуществляет сбор и размещение в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности сведений о документах территориального планирования РФ, Московской области, Коломенского муниципального района, муниципальных образований городского и сельских поселений, документации по планировке территории, правилах землепользования и застройки, проектной документации и т.д.

- обеспечивает создание и ведение единой государственной геодезической и картографической основы территории Коломенского муниципального района.

-    осуществляет ведение плана застройки территории Коломенского муниципального района (опорного дежурного плана), регистрационных планов границ землепользовании, расположения инженерных сетей и сооружений.



3.6.  По выдаче разрешений на выполнение геодезических работ, разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию отдел:

-    выдает разрешения на осуществление геодезических работ на территории Коломенского муниципального района.

-  подготавливает в установленном порядке разрешения на строительство объектов, расположенных в межселенных территориях,  и вводах таких объектов в эксплуатацию или отказывает в выдаче данных разрешений с указанием причин отказа.



3.7. По взаимодействию с федеральными, областными, муниципальными органами и общественными организациями в сфере градостроительства отдел:

-  взаимодействует с органом архитектуры и градостроительства Московской области, федеральными и областными надзорными органами по вопросам архитектурной и градостроительной деятельности  на территории Коломенского муниципального района.

- взаимодействует с Союзом архитекторов России, а также его региональным подразделением, различными общественными организациями, а также привлекает их к сотрудничеству в сфере архитектуры и градостроительства на территории Коломенского муниципального района. 

-   организует работу по участию Коломенского муниципального района в части архитектуры и градостроительства в соответствующих областных, федеральных и международных конкурсах.

-  курирует деятельность органов архитектуры и градостроительства муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав Коломенского муниципального района.



3.8.   По организационным и иным вопросам отдел:

-     участвует в разработке местных нормативов градостроительного проектирования межселенных территории.

-   участвует в разработке и реализации программ социально-экономического развития территории Коломенского муниципального района.

-  осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции.

-     проверяет землеустроительную документацию в отношении разрешенного использования территорий, ограничений прав по использованию земельных участков, сервитутов.

-   участвует в проведении работ по инвентаризации земель и других объектов недвижимости на территории Коломенского муниципального района.

-     выполняет иные функции, предусмотренные градостроительным законодательством.

3.9.   В строительстве объектов, финансируемых из средств областного и районного бюджетов отдел:

-        выполняет функции заказчика-застройщика.

3.10.  В  планировании – прогнозировании отдел:

-  принимает участие в разработке планов-прогнозов капитального строительства и обеспечивает их согласования в установленном порядке;

-      разрабатывает в установленном порядке титульные списки строек Коломенского района и внутрипостроечные титульные списки и проводит их утверждение в соответствующих органах управления.

3.11.  В обеспечении проектно-сметной документацией отдел:

-       выдает исходные данные для разработки проектно-сметной документации;

-     обеспечивает полноту и качество выдачи проектной организации исходных данных для проектирования;

-   подготавливает совместно с проектно-изыскательскими организациями задания на разработку проектно-сметной документации, проводит ее согласование в установленном порядке;

-  подготавливает с соответствующими организациями договоры на выполнение проектно-изыскательских, конструкторских и, при необходимости, научно-исследовательских работ;

-    предоставляет проектно-сметную документацию на экспертизу в Мособлгосэкспертизу;

- организует проведенное в установленном порядке согласование и переутверждение проектно-сметной  документации, а также внесение в соответствующую документацию исправлений по замечаниям подрядных организаций и Мособлгосэкспертизы;

3.12.  В  финансировании и отчетности отдел:

-   определяет и согласовывает с подрядчиком, субподрядчиком и с участием проектной организации договорные цены на строительство по объектам в соответствии с действующими нормативными документами;

-    готовит проекты договоров подряда на капитальное строительство и  капитальный ремонт;

-  с согласия Генерального подрядчика готовит договоры с соответствующими организациями на выполнение шефмонтажных и пусконаладочных  работ, проведение комплексного опробования оборудования (на рабочих режимах вхолостую) с участием проектных, подрядных, строительных  монтажных организаций;

-  ведет оперативный и статистический учет, составляет и передает в установленном порядке соответствующим органам отчетность в установленные сроки и несет ответственность за ее достоверность;

-   проверяет цены и предъявленные к оплате  документы подрядных организаций, поставщиков, проектно-изыскательских и других  организаций за выполнение работы, поставленную продукцию и оказанные услуги;

-    своевременно предъявляет претензии к подрядным организациям, поставщикам, проектно-изыскательским и другим  организациям об уплате неустойки (штрафы, пени) за невыполнение и ненадлежащее выполнение договорных обязательств;

-  утверждает единичные расценки на работы, потребность в которых возникает, в ходе строительства, по согласованию с подрядной организацией, если расценки на эти работы не утверждены в установленном порядке.

3.13.  В  освоении строительных площадок отдел:

-  принимает участие в работе комиссий по выбору площадок для строительства и осуществляет оформление и передачу в установленном порядке генеральными подрядчиками организациям, в согласованные с ними сроки, документы о решении об отводе земельных участков под строительство и о разрешении соответствующих эксплуатационных органов на производство работ в зоне воздушных линий электропередач и линий связи, в местах прохождения подземных коммуникаций (кабельных, газопроводных, канализационных и других) расположенных на строительной площадке;

 -    создает геодезическую разбивочную основу для строительства;

 - Регистрирует в органах Госархстройнадзора должностных лиц организаций, непосредственно осуществляющих строительство объектов, а также авторский надзор и технический надзор и получает разрешение на производство строительно-монтажных работ.

3.14.  В  надзоре за строительством отдел:

-    осуществляет контроль и технический надзор за строительством, реконструкцией и капитальным ремонтом объектов, соответствия объемов стоимости и качества выполняемых работ проектам и сметным расчетам, строительным нормам и правилам на производство и приемку этих работ, а также обеспечивает осуществление проектными организациями авторского надзора.

3.15. Во вводе  в эксплуатацию законченных строительством (реконструкцией) объектов отдел:

-  представляет необходимые документы для ввода в эксплуатацию по законченным строительством (реконструкцией) объектам;

 -  несет ответственность, в соответствии с действующим законодательством, за ввод в эксплуатацию объектов, построенных с нарушением требований нормативных документов и проектной документации;

- передает после ввода в эксплуатацию законченные строительством объекты эксплуатирующим организациям, а также проектно-сметную документацию и техническую документацию, разработанную до начала и в процессе строительства, акты рабочей и государственной приемочных комиссий со всеми предложениями;

 -   принимает от подрядчика по акту законсервированные стройки с принятием мер по сохранности выполненных работ.

3.16. Осуществляет ведение делопроизводства, обеспечение хранения документов и подготовка их к передаче в архив.

3.17. Осуществляет в пределах своей компетенции выполнение иных функций в соответствии с целями и задачами администрации.

4. Руководство отделом

4.1.  Отдел возглавляет начальник, на должность которого назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее 4-х лет. 

4.2.   Начальник отдела:

-  руководит всей деятельностью отдела, несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций;

-   осуществляет в пределах своей компетенции функции управления (планирования, организации,  контроля), обязательные для всех работников отдела;

-      распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками отдела,  при необходимости вносит предложения об изменении должностных инструкций подчиненных ему работников;

-     вносит представителю работодателя  предложения по совершенствованию работы отдела и администрации в целом;

-      организует   планирование  деятельности отдела;

-      отчитывается  о деятельности  отдела;                                                                                                                 

- принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда, повышения профессиональной подготовки работников отдела;

-    участвует в подборе и расстановке кадров отдела, вносит представителю работодателя  предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации;

-    осуществляет контроль исполнения подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью отдела в целом.

4.3.  В период отсутствия начальника отдела его обязанности возлагаются на работника, назначенного распоряжением представителя работодателя.

4.4.  За ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины работники отдела несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

4.5.  Настоящее  положение  утверждается распоряжением представителя работодателя, изменения вносятся в установленном законодательством порядке.

5. Права отдела

5.1. Отдел имеет право:

-     получать поступающие в администрацию документы и иные информационные материалы по своему профилю деятельности для ознакомления и использования в работе;

-    запрашивать и получать от руководителей администрации и структурных подразделений информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач и функций;

-     участвовать в пределах своих полномочий в проведении проверок на предмет соблюдения законодательства Российской Федерации, Московской области, соблюдения нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

-   возвращать исполнителям на доработку не соответствующие законодательству и (или) оформленные с нарушением установленных правил проекты документов, давать рекомендации по устранению выявленных недостатков;

-  вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы отдела и администрации в целом;

-      участвовать в подборе и расстановке кадров по своему профилю деятельности;

-      участвовать в совещаниях, проводимых в администрации;

-      участвовать в работе комиссий, созданных в администрации.

-   представлять интересы администрации в рамках своей компетенции во всех организациях и учреждениях.

Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры Комитета

по управлению имуществом администрации 

Коломенского муниципального района                                                     В.И. Петряшов
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